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Clanek 1.
UVODNIi USTANOVENI

NAD se s ohledem na povahu své Cinnosti, kterd zahrnuje také zpracovani osobnich udaju
fyzickych osob, pfijima rozhodnutim vyboru NAD informacné-organizacni smérnici o
zpracovani a ochrané osobnich udajl, aby naplfiovala své povinnosti vyplyvajici z pfislusné
pravni Upravy, véetné obecného nafizeni Evropské unie o ochrané osobnich udaji (dale
také jako ,,GDPR").

Ucelem této smérnice je deklarace zasad, kterymi se fidi NAD a dale jednotlivé ¢lenské
organizace, které jsou ¢leny NAD a pod zastitou NAD realizuji mentoringové programy, pfi
nakladani s osobnimi Udaji, a zakotveni postupl pro fizeni situaci vzniklych ze zpracovani
osobnich Udaju a s nimi souvisejicich, véetné odpovidajicich opatfeni pro soulad se
zdkonnymi povinnostmi spravc( udaja.

Tato smérnice je vnitfnim predpisem NAD pro vSechny jeji organizacni soucasti a pro
¢lenské organizace realizujici mentoringové programy. Provadéci dokumentace pro
jednotlivé organizacni soucdsti ma v pripadé odchylné Upravy od smérnice prednost.

Tato smérnice je zavazna pro vSechny cleny, zaméstnance a osoby spolupracujici mimo
zaméstnanecky vztah a spolupracujici NAD, které jsou zastupovany fyzickymi osobami; tyto
osoby jsou povinné fidit se touto smérnici a dalSimi pokyny NAD v oblasti ochrany
osobnich udajd. Tam, kde je to mozné, NAD zavaze k dodrzovani této smérnice také své
dodavatele sluzeb v rozsahu, v jakém to nevylucuje povaha a kontext jednotlivych
ustanoveni smérnice.

NAD podrobuje tuto smérnici pravidelné revizi z hlediska jeji aktudlnosti a dle potreby
pfijima jeji nova aktualizovana znéni.

Clanek 2.
ZPRACOVANI OSOBNiCH UDAJU V RAMCI CHCR

NAD chrani osobni Udaje, kterymi jsou veskeré udaje o identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osobé, tj. udaje urcujici fyzickou osobu (napt. jméno, pfijmeni,
rodné Cislo, fotografie) ¢i Udaje prifaditelné ke konkrétni fyzické osobé (je-li u udaju
uvedeno jméno osoby nebo jiny identifikator). Predmétem ochrany jsou osobni Udaje

ees

Zijicich fyzickych osob a takové udaje o zesnulych osobach, které mohou nadale nést

informaci rovnéz o Zijicich osobdach (napf. udaje o dédi¢nych nemocech).

Pfedmétem ochrany jsou také pripadné pseudonymizované Udaje. NAD je srozuména s
tim, Ze osobnimi Udaji ve smyslu pfislusné pravni Upravy nejsou pouze Uplné anonymni Ci
anonymizované udaje.

NAD zpracovdava osobni Udaje nasledujicich fyzickych osob:

2.3.1. déti - klient(/dobrovolnik( a zakonnych zastupct NAD poskytovanych
dobrovolnickych a mentoringovych sluzeb
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2.3.2. spolupracujicich osob (externistu);

2.3.3. ¢lenq, zaméstnanc(, brigddnik(, studentd, stazistd a uchazecl o zaméstnani;
2.3.4. dodavatelU;

2.3.5. zastupcu a kontaktnich osob vysSe uvedenych kategorii subjektl udaja.

2.4 NAD zpracovava osobni Udaje zejména v nasledujicim rozsahu:

2.4.1. identifikaCni a kontaktni udaje: jméno, pfijmeni, rodné Cislo, datum narozeni,
trvaly/prechodny pobyt, kontaktni adresa, telefonni Cislo;

2.4.2. klientské" udaje: o poptavanych sluzbdach, ¢innostech,

2.4.3. Cisla bankovnich ucétli zaméstnanct, zakaznik(, podporované projekty;

2.4.4. ,zaméstnanecké" udaje: vyse mzdy a dalSich pInéni, Cislo bankovnich uctq,
odpracované hodiny, pracovni vysledky, dalsi Udaje o zaméstnaneckém vztahu a
jeho prlibéhu, udaje o rodinném stavu a vyzivovanych osobach, evidence odvod(i do
socidlniho a zdravotniho pojisténi a darfiova evidence;

2.4.5. fotografie z akci porfddanych NAD (umoznujicich identifikaci konkrétnich osob);

2.4.6. video a zdznamy z kamerového systému (bezpecnostni systém ochrany majetku);

2.5 NAD zpracovava vySe uvedené Udaje zejména z pravniho titulu (a za ucelem):

2.5.1. plnéni zdkonnych povinnosti metodika, realizatora a garanta dobrovolnickych
mentoringovych program, udajl socidlniho charakteru, z titulu ochrany osobnich
zajm( subjekt( udajl nebo jinych fyzickych osob zdkonnych povinnosti NAD;

2.5.2. zakonnych povinnosti zaméstnavatele — za Ucelem zpracovani mezd a provadéni
pfislusnych danovych odvodi a odvodl do systému socidlniho a zdravotniho
pojisténi, za ucelem vedeni osobnich spist;

2.5.3. opravnénych zajm(0 NAD — za ucelem vedeni interni statistiky, propagace €innosti
NAD. (v¢etné adresného informovani spolupracujicich osob o dalSich moznostech
spoluprdce), za ucelem ochrany majetku a osob v prostorech NAD, (napfr. kamerovy
systém);

2.5.4. souhlasu subjektu Uudajl se zpracovdnim — zejména u pouzivani fotografii
zaméstnanc(, dobrovolnik(, déti a zakonnych zastupcl a spolupracujicich osob za
ucelem propagace ¢innosti NAD;

NAD provadi vsechny ukony zpracovani osobnich udaji uvédoméle za jasné definovanym ucelem a
na zakladé nékterého z pravnich titul vyjmenovanych v ¢l. 6 odst. 1 natizeni GDPR, a jde-li o citlivé
udaje (zvlastni kategorie osobnich udajl), v ¢l. 9 odst. 2 nafizeni GDPR.

2.6 V pripadé vedeni listinné (papirové) kartotéky je ochrana osobnich tdajli zabezpecena
minimalné vhodnym umisténim kartotéky v prostorech NAD uzamcenim kartotéky a
poskytnutim pristupového klice pouze nezbytnému okruhu zaméstnanct s pfislusnou
pUsobnosti. V pfipadé elektronicky vedenych evidenci jsou pfislusné slozky chranény
minimalné pristupovymi hesly a umozZnénim pfistupu pouze zaméstnanclm s prislusnou
pUsobnosti; koncova uzivatelskd zatizeni jsou chrdnéna antivirovym a antispamovym
softwarem. Ke kazdé evidenci s osobnimi udaji, at uz listinné nebo elektronické, vede NAD
bezpe&nostni zalohu. Uplny a konkretizovany popis bezpe&nostnich opatfeni u NAD je
predmétem jeji provadéci dokumentace k této smérnici.

2.7 Vlyuziva-li NAD externiho zpracovatele osobnich udaju, tj. subjektu, ktery zpracovava
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osobni udaje pro NAD a na jeji pokyn (napf. lektor, Skolitel, supervizor, metodik, psycholog,
technik BOZP a PO, danovy poradce, auditor), jednd se pouze o subjekt, ktery poskytuje
dostatecné zaruky zavedeni vhodnych technickych a organizacnich opatfeni pro splnéni
pozadavk( GDPR a zajisténi ochrany prav subjekt( udajl. Se zpracovatelem je uzavirana
smlouva, ktera obsahuje nalezitosti dle ¢l. 28 nafizeni GDPR. Zpracovatel je povinen
zpracovavat osobni Udaje ziskané od NAD pouze k ucelu, pro ktery mu byly svéreny, a
pouze v souladu s dolozenymi pokyny NAD.

2.8 Vsichni zaméstnanci, ¢lenové, externi spolupracovnici a dalSi osoby uvniti NAD s pfistupem

2.9

3.1

k osobnim udajlim jsou zavazani povinnosti ml¢enlivosti, a tato povinnost trva i po
ukonceni jejich ¢innosti pro NAD. M(iZe-li mit externi poskytovatel sluzeb pro NAD, ktery
neni zpracovatelem, i jen nahodily pfistup k osobnim Udajlim zpracovavanym NAD (napf.
pfi externi spravé IT systému), NAD jej smluvné zavaze povinnosti ml¢enlivosti a zajiSténim
mléenlivosti u jeho zaméstnancu a dalSich osob pro néj Cinnych.

Osobni Udaje zpracovavané NAD nejsou predavany do tretich zemi, tj. mimo zemé Evropské
unie a Evropského hospodarského prostoru, ani mezinarodnim organizacim. P¥i vyuzivani
sluZzeb cloudového ulozisté NAD vyzaduje od poskytovatele téchto sluzeb umisténi serverdq,
na nichZ jsou uloZeny osobni Udaje zpracovavané NAD, v rdmci Evropské unie a Evropského
hospodarského prostoru. Mélo-li by vyjimecné dojit k pfedani osobnich udaju do treti
zemé nebo mezindrodni organizaci, stane se tak pouze za splnéni podminek stanovenych v
kapitole V natizeni GDPR s cilem zajistit, aby z(stala zaru¢ena uroven ochrany fyzickych
osob dle nafizeni GDPR.

Clanek 3.
SOULAD S PRAVNi UPRAVOU (GDPR)

NAD doklada soulad s pravni Upravou ochrany osobnich udaji predevsim dokumentaci této
oblasti, kterd obsahuje informace o situaci zpracovani osobnich Gdajl u zejména o systému
pfijatych technickych a organizacnich opatreni zavedenych k zajisténi souladu. Soucasti této
dokumentace jsou mj. ,zaznamy o ¢innostech zpracovani", tato smérnice a jeji provadéci
dokumentace, zaznamy o Skolenich zaméstnanc( v oblasti ochrany osobnich udajd a vzory
pripadnych souhlas(i subjektl Gdaja se zpracovanim ¢i smluvni dokumentace se
zpracovateli a prijemci osobnich udaja.

3.2 NAD se muze rozhodnout, Ze vedle nebo namisto postupu dle predchoziho ¢l. 3.1 smérnice:

3.2.1. se prihlasi ke Kodexu chovani (¢l. 40 GDPR), pokud takovy kodex pro oblast ¢innosti
NAD vznikne, a ktery je schvalen Ufadem pro ochranu osobnich Gdaj, jim
zaregistrovan a zverejnén, nebo o kterém je Evropskou komisi rozhodnuto, Ze ma
vSeobecnou platnost v rdmci Evropské unie, a ktery je zverejnén; anebo

3.2.2. ziska osvédceni o souladu od akreditovaného subjektu (¢l. 42 GDPR).

Clanek 4.
ZAKLADNI ZASADY ZPRACOVANI OU

4.1 NAD se fidi zakonnymi zdsadami zpracovani osobnich udaju.
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4.2 Zakonnost.

4.2.1.
4.2.2.

4.2.3.

4.2.4.

NAD postupuje v souladu s pravni Upravou ochrany osobnich udaja.

Kazdy ukon zpracovani osobnich udaju ze strany NAD je zaloZen na jednom z
pravnich titul( zpracovani. Existuje-li pro zpracovani osobnich udajl jiny pravni titul,
nez je souhlas subjektu udajd, NAD neziskava od dotéeného subjektu udajli tento
souhlas.

Je-li pro zpracovani osobnich udaji nezbytny souhlas subjektu tdajd, text souhlasu
je formulovan jednoznacné pro konkrétni ucely zpracovani, je formulovan
srozumitelné a je uveden na samostatném dokumentu, anebo je aspon dostatecné
graficky oddéleny od zbytku dokumentu. Souhlas se zpracovanim osobnich udaja
musi byt subjektem Udaji udélen aktivné (tzv. opt-in) a svobodné; NAD nesmi
vyzadovat souhlas jako podminku poskytovani sluzby nebo jiné jeji ¢Cinnosti, neni-li
dotcené zpracovani osobnich Udajl pro to nezbytné. Subjektu udaji je umoznéno
souhlas snadno odvolat.

Je-li pro zpracovani osobnich udajl ditéte (osoby mladsi 18 let) nezbytny souhlas
subjektu udajt, tento souhlas udéluje zakonny nebo ustanoveny zastupce ditéte, a
je-li dité starsi 16 let, udéluje jej zaroven i dité.

4.3 Korektnost a transparentnost.

4.3.1.

Jakékoliv informace uréené subjektim Udajli a/nebo verejnosti jsou Uplné a spravné,
formulované pregnantné, a zaroven strucné a srozumitelné. Tam, kde je to vhodné,
pouZzije se vizualizace prostfednictvim piktogram(.

4.4 Uéelové omezeni.

4.4.1.

4.4.2.

NAD pouZiva a zpracovava osobni Udaje zasadné za ucelem, pro ktery byly plvodné
ziskané.

Pro jiny ucel nez vySe uvedeny lze osobni Udaje zpracovavat, je-li takovy ucel
slucitelny s plvodnim Ucelem s ohledem na vazbu mezi ucely, okolnosti
shromazdéni osobnich udajli, povahu osobnich Udaji (zejména zda se nejednd o
citlivé udaje), mozné dusledky dalSiho zpracovani pro subjekty udajd a existenci
vhodnych zaruk ochrany osobnich Udaju. Za nesluditelné se nepovazuje dalsi
zpracovani pro ucely archivace ve verejném zajmu (napf. archivace mzdovych list(,
danovych dokladl ¢i zdravotnické dokumentace po zdkonem stanovenou dobu), pro
ucely védeckého ¢i historického vyzkumu nebo pro statistické ucely.

4.5 Minimalizace udajli a omezeni ulozZeni.
4.5.1. NAD omezuje zpracovani osobnich udajl na rozsah nezbytny pro ucely zpracovani.

4.5.2. NAD neuchovéva osobni udaje po dobu delsi, nez je nezbytné s ohledem na ucely

zpracovani, resp., po kterou je povinna osobni Udaje uchovavat. NAD dodrZuje
povinnosti archivovat stanovené osobni Udaje po vymezenou dobu (napf. pro ucely
danové kontroly, nebo ovéreni narokd v ramci dichodového nebo nemocenského
pojisténi atd.).

4.5.3. Osobni udaje Ize uchovdvat déle, nez je nezbytné pro plavodni ucel, vedle archivace

ve vefejném zajmu také pro Ucely védeckého ¢&i historického vyzkumu nebo pro
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statistické ucely, a to za predpokladu provedeni pfislusnych technickych a
organizacnich opatfeni pro zaruceni prav a svobod subjekt( udaju.

4.6 Presnost.
4.6.1. NAD zpracovava presné a v pripadé potreby aktualizované osobni udaje. V pfipadé,
Ze je dllezité uchovavat vedle aktudlnich osobnich udajl i osobni udaje plvodni,
napf. v ramci feSeni pracovnich Uraz( NAD uchovava i tzv. historickd data.

4.6.2. Zaméstnanci, ¢lenové, externisté a dalsi osoby ¢inné v rdmci NAD jsou povinné
aktualizovat své osobni Udaje, tedy NAD bez zbyte¢ného odkladu informovat o
jakékoliv zméné svych osobnich udaju.

4.7 Integrita a dlivérnost.

4.7.1. NAD zajistuje nalezité zabezpeceni osobnich udajd, véetné jejich ochrany pred
neopravnénym ¢i protipravnim zpracovanim (Unikem) a pred ndhodnou ztratou,
zni¢enim nebo poskozenim, jak je uvedeno dale v této smérnici nebo v provadéci
dokumentaci k ni.

4.8 Odpovédnost spravce.

4.8.1. NAD coby spravce udaji nese odpovédnost za dodrzeni vySe uvedenych zakladnich
zdsad, ale i za celkovy soulad zpracovani osobnich Udaju s pravni Upravou ochrany
osobnich udaju. NAD dokladd tento soulad zplsoby uvedenymi vyse v €l. 3 této
smérnice.

Clanek 5.
TECHNICKA A ORGANIZACNI OPATRENI; MINIMALIZACE ZPRACOVANI

5.1 NAD pouziva vhodna technicka a organizacni opatieni pfimérena rozsahu a zplsobim
zpracovani osobnich udaji v NAD a tato opatieni reviduje a zavadi nova v pfipadech
podstatné zmény v oblasti zpracovani osobnich Udaju, jakoz i na zakladé pravidelného
posouzeni situace zpracovani, véetné Urovné zabezpeceni osobnich udajud, které provadi
alespori jednou roéné. Uplny a konkretizovany popis véech technickych a organizaénich
opatreni u jednotlivych Usekl NAD je predmétem jeji provadéci dokumentace k této
smérnici.

5.2 NAD odpovida za vhodnost, pfimérenost a Ucinnost a také aktudlni stav svého systému
technickych a bezpecénostnich opatreni; v pfipadé, Ze spravu budov a objekt(, v nichz NAD
pUsobi, vykonava jind soukroma spolecnost, tato odpovida NAD za zabezpeceni ostrahy
predmétnych budov a objekta.

5.3 NAD minimalizuje ¢innosti zpracovani osobnich Udajli na nezbytny rozsah a zpracovani
provadi po dobu nezbytnou pro ucely zpracovani, ptip. po dobu, po kterou je povinna
osobni udaje uchovavat. NAD zavadi za ucelem minimalizace zpracovani alespon nasledujici
vhodna opatfeni:

5.3.1. pti obdrzeni osobnich udaju (Ustné nebo v dokumentu) tyto tfidi a neuklada ci
zaCeriuje Udaje, které jsou nepotfebné;

5.3.2. pravidelné prochazi spisy/evidenci ¢lend, dobrovolnikd, déti a jejich zakonnych
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zastupcl, spisy/evidenci zaméstnanc( a jiné evidence osobnich Udaji a nepotrebné
osobni Udaje, které jiz neslouzi svému ucelu nebo které neni povinna uchovavat,
vymazava a skartuje;

5.3.3. pfi pfevodu jiz neaktivnich spist do archivace tfidi osobni udaje v nich obsazené a
zaCernuje Ci skartuje nepotifebné udaje;

5.3.4. fidi se svym archivacnim a skartacnim rddem, ktery zohledriuje zakonem stanovené
doby archivace (napf. pro ucetni zaznamy, daniové doklady, zdravotnickou
dokumentaci — viz pracovni Urazy).

5.4 NAD zpracovava mj. osobni idaje uchazec¢li o zaméstnani a o ¢lenstvi v NAD. U Uspésnych
uchazecu se predloZené Zivotopisy/dokumenty a dalsi dokumenty stavaji soucasti osobniho
spisu zaméstnance/ ¢lena. U nelspésnych uchazecl o zaméstnani/¢lenstvi NAD uchovava
Zivotopisy/pristupové dokumenty maximalné po dobu dvou let pro ucely pfipadného
pozdéjsiho osloveni zdjemce; poté NAD pfipadné uchovava informaci o tom, ktera
konkrétni osoba se u ni uchdzela o zaméstnani a jaky byl vysledek vybérového fizeni (a
dlvod vysledku).

Clanek 6.
INFORMOVANI SUBJEKTU UDAJU

6.1 NAD srozumitelné informuje subjekty udaji o zpracovani jejich osobnich udaji v rozsahu
své informacni povinnosti minimdlné do té miry, v jaké subjekty udajl vyZzadovanymi
informacemi nedisponuji. Obsahem informacni povinnosti je zejména udaj o tom, které
kategorie osobnich Udaju, za jakym ucelem a na zakladé jakého pravniho titulu jsou
zpracovavany, kdo je spravcem a pripadné povérencem pro ochranu osobnich Udaju a jaké
subjekty nebo kategorie subjektll mohou byt pfijemci osobnich udajd a o pfipadném
umyslu predat osobni Gdaje do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci (s odkazem na
vhodné zaruky ochrany). Je-li to s ohledem na poZadavek transparentnosti nezbytné a
vhodné, je soucasti pouceni mj. informace o pravech subjektd udajd a o dobé uloZeni
osobnich udaju.

6.2 Obsah a forma informace pro subjekt udaju je prizpGsobena kategorii adresatu a jejich
pramérnym rozumovym schopnostem.

6.3 NAD plni informacni povinnost:

6.3.1. ve vztahu k ¢lenim, dobrovolnikl a pfijemcim sluzeb) déti a zak. zastupct), a
pomoci individualné pred zapocetim poskytovani sluzeb a dodavek, nebo jakmile je
to vhodné;

6.3.2. ve vztahu k zaméstnanclim a externim spolupracovnikiim individualné pfti uzavirani
smlouvy nebo dohody; a

6.3.3. ve vztahu k dalSim kategoriim subjekt( Udaji zejména obecné zverejnénim
pfislusné informace na webovych strankach NAD. Je-li od subjektu udaja ziskavan
souhlas se zpracovanim osobnich udaju, je informace o zpracovani osobnich udaju
pfipojena k textu souhlasu, neni-li takovy postup nevhodny.

6.4 NAD zajisti dolozitelnost spInéni informacni povinnosti (napf. odkazem na webové stranky,

7
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potvrzenim od subjektu Udajd) a obsahu poskytnuté informace.

Clanek 7.
DALSi PRAVA SUBJEKTU UDAJU A USNADNOVANI JEJICH VYKONU

7.1 NAD usnadniuje subjektlim udaji vykon jejich dale uvedenych prav. Subjekty udaji se
muZou se svymi zadostmi na uplatnéni jednotlivych prav obracet osobné ¢i pisemné,
véetné emailem na vybor NAD, spolecnost pristupnym zplisobem zverejiiuje kontaktni
Udaje pro adresovani téchto 7adosti. Clenové vyboru NAD, pom(iZou v p¥ipadé nesnazi
subjektliim Udaju jejich Zadost formulovat, pripadné ji spolecné se subjektem Udaju sepisi.
Kazda zadost subjektu Udaju je radné evidovana NAD, které byla adresovana. Tato NAD
posoudi zadost subjektu Udaji do 30 kalendafnich dni od jejiho podani; je-li rozhodnuti o
zpUsobu vytizeni zadosti skutkoveé Ci pravné slozité, NAD se mliZe obratit pro stanovisko na
Utad pro ochranu osobnich Gdajti, pfi¢em? lh(ita pro posouzeni zaddosti mGze byt v tomto
pripadé primérené prodlouzena. Subjekt udajl je o zplsobu vyfizeni své Zadosti
informovan bez zbyte¢ného odkladu.

7.2 Jakékoliv informace nebo ukony v oblasti prav subjekt( udaji NAD poskytuje a Cini
bezplatné, ledaZe je Zadost subjektu udajl zjevné nedlivodnd nebo nepfimérend. V
takovém pripadé muize NAD uloZit pfiméreny poplatek zohlednujici administrativni naklady,
nebo muze Zadosti nevyhovét.

7.3 NAD bere na védomi, Ze kazdému subjektu udaja ndlezi nasledujici prava:

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

7.34.

pravo na pristup k osobnim udajim dle ¢l. 15 GDPR, tedy na informaci, zda jsou jeho
osobni Udaje zpracovavany, a informace o tomto zpracovani (o kategoriich
zpracovavanych osobnich udaju, ucelech zpracovani, pfijemcich atd.);

pravo na opravu nepiesnych ¢i doplnéni nedplnych osobnich tGdajl dle ¢l. 16 GDPR,
tim vSak neni dotéeno pravo NAD ponechat si tzv. historickd, tj. neaktudlni data v
nezbytném rozsahu (napf. pro ucely danovych kontrol nebo kontrol v oblasti
socialniho pojisténi);

pravo na vymaz (likvidaci) osobnich Udajl ve stanovenych ptipadech dle ¢l. 17 GDPR,
napf. z dlivodu, Ze osobni Udaje jiZ nejsou potiebné pro ucely zpracovani, nebo
subjekt udajli odvola souhlas se zpracovanim a neexistuje dalsi pravni titul, nebo
zpracovani je v rozporu s pravni Upravou ¢i vymaz je nezbytny ke splnéni zakonné
povinnosti — NAD nemusi Zadosti subjektu udaj vyhovét, je-li naplnéna néktera z
vyjimek, napf. je-li dalSi zpracovani nezbytné pro splnéni zakonné povinnosti, spInéni
ukolu provadéného ve verejném zajmu nebo uplatiovani pravnich narokd;

pravo na omezeni zpracovani osobnich udajl ve stanovenych pripadech dle ¢l. 18
GDPR, tj. aby osobni Gdaje byly pouze uchovavany a nebyly jinak zpracovavany z
dlivodu, Ze subjekt udaji namita nepresnost udajli, nebo zpracovani je v rozporu s
pravni Upravou, nebo NAD nepotiebuje osobni Udaje, ale subjekt Gdajl je pozaduje
pro uplatnéni pravnich narokda, ¢i subjekt udajd vznesl ndmitku proti zpracovani
(dokud nebude ovéreno, zda opravnéné divody NAD na zpracovani prevazuji nad
pravy subjektu udajli) — NAD je opravnéna osobni udaje navzdory omezeni
zpracovavat se souhlasem subjektu Gdajl, pro uplatnéni pravnich naroku, z divodu
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ochrany prav jiné osoby ¢i z dGvodu dualeZitého verejného zajmu;

7.3.5. pravo na prenositelnost osobnich udaja dle ¢l. 20 GDPR, tj. na ziskani svych osobnich
udajli ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu, nebo na
jejich predani jinému spravci Udajli — tyka se osobnich udaju, které NAD poskytl
subjekt udajli a které NAD zpracovava automatizované na zékladé souhlasu subjektu
udaja nebo pro ucely plnéni smlouvy;

7.3.6. pravo vznést namitku proti zpracovani dle ¢l. 21 GDPR — v pfipadé zpracovani
osobnich Udaju z titulu opravnénych zajma NAD nebo z titulu pInéni tkolu
provadéného ve verejném zajmu nebo vykonu verejné moci, kterym je NAD — NAD
osobni Udaje ddle nezpracovava, dokud neprokaze zavazné opravnéné dlvody pro
zpracovani, které prevazuji nad zajmy i pravy subjektu udajd;

7.3.7. pravo nebyt predmétem automatizovaného individualniho rozhodovani s pravnimi
nebo obdobnymi ucinky dle ¢l. 22 GDPR — tj. pravo nebyt pfedmétem rozhodnuti s
uvedenymi Ucinky bez Ucasti lidského faktoru, az na vymezené pripady.

7.4 Subjekt udaji ma dale pravo podat stiznost u dozorového uradu, tj. v ramci Ceské republiky
u UFadu pro ochranu osobnich Gdajé CR, aniz jsou dotéeny jiné prostiedky ochrany,
domniva-li se, Ze zpracovani jeho osobnich udaju je v rozporu s pravni Upravou. Subjekt
udaji ma také pravo kdykoliv odvolat souhlas se zpracovanim osobnich udajq, aniz je
dotcena zakonnost dfivéjsiho zpracovani osobnich udaja.

7.5 Veskeré opravy nebo vymazy osobnich udajl nebo omezeni zpracovani provedené v
souladu s GDPR oznamuje NAD vSem subjektim, jimzZ byly dotéené osobni udaje
zpfistupnény, ledaZe se to ukaze jako nemoZné nebo to vyZaduje neptimérené usili.

7.6 Zaméstnanci a ¢lenové vyboru NAD odpovédni za zpracovani zadosti subjekt( Gdajl o
vykon jejich prdv jsou povinni podrobné se seznamit s Upravou prav subjektd udajl, véetné
podminek pro jejich uplatnéni.

Clanek 8.
VEDENi ZAZNAMU O CINNOSTECH ZPRACOVANI

8.1 NAD vede pisemné zaznamy o ¢innostech zpracovani, v papirové nebo elektronické
podobé, v rozsahu informaci vyZzadovanych pravni Gpravou.

8.2 Zaznamy o ¢innostech zpracovani predlozi NAD dozorovému ufadu na pozadani.

8.3 NAD v provadéci dokumentaci urci jednoho nebo nékolik zaméstnancli odpovédnych za
vedeni a aktualizaci zaznamU o ¢innostech zpracovani.

Clanek 9.
OHLASOVANI A 0ZNAMOVANIi BEZPECNOSTNICH INCIDENTU

9.1 Bezpecnostnimi incidenty se pro Ucely této smérnice rozumi tzv. poruseni zabezpeceni
osobnich Udaju, tedy pripady poruseni zabezpeceni, které vedou k ndhodnému nebo
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protipravnimu zniceni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti nebo zpfistupnéni
osobnich udaj(, jakymi jsou kuptikladu hackersky utok, Umysiné i nedbalostni poskytnuti
osobnich Udaju jednotlivym zaméstnancem neopravnéné treti osobé, ztrata desifrovaciho
klice ¢i zniceni evidence osobnich udajl v disledku povodné, pozaru atd.

9.2 NAD ohlési bezpeénostni incident Ufadu pro ochranu osobnich udajd, ptip. jinému
prislusnému dozorovému Uradu, bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji vsak do 72 hodin
poté, co se o bezpecnostnim incidentu dozvédéla. Neni-li tato lh(ta dodrzena, v rdmci
ohlaseni jsou uvedeny dlvody pro nedodrzeni |h{ity. Ohlaseni obsahuje informace v
rozsahu dle ¢l. 33 GDPR. Neni-li mozné poskytnout informace souéasné, mohou byt
poskytnuty postupné bez dalsiho zbyteéného odkladu.

9.3 Ohlasovany nemusi byt drobné bezpecnostni incidenty, tedy takové, které ve svém
dlsledku pravdépodobné nepredstavuiji riziko pro prava subjektt udaji (napf. unik
Sifrovanych nebo pseudonymizovanych osobnich udajt).

9.4 Pokud bezpecnostni incident pravdépodobné predstavuje vysokeé riziko pro prava subjektu
Gdaja, NAD oznami bezpecnostni incident bez zbyte¢ného odkladu dotéenym subjekttiim
udaju, a to srozumitelné za poufZiti jasnych a jednoduchych jazykovych prostredkd.
Ozndmeni obsahuje informace v rozsahu dle ¢l. 34 GDPR. Vysoké riziko pro prava subjektt
Udajll je pravdépodobné zejména v pripadech, kdy subjekty udaji v disledku
bezpecnostniho incidentu mohou i potenciadlné dojit k jakékoliv 4jmé z hlediska psychiky,
cti, povésti ¢i majetku (napt. uniknou-li citlivé ¢i zneuzitelné Udaje, nebo jsou-li zni¢eny
dllezité osobni udaje bez zalohy).

9.5 Oznameni o bezpecnostnim incidentu dotéenym subjektiim udaji se nevyZaduje, pokud
ohledné dotcenych subjekt(i idajli NAD zavedla preventivni nebo nasledna opatreni, ktera
zajisti, Ze vysoké riziko se pravdépodobné neprojevi (napf. Sifrovani nebo znehodnoceni
uniklych osobnich Udajt). Vyzaduje-li ozndmeni bezpeénostniho incidentu nepfimérené
usili, subjekty udajl jsou informovany vefejnym oznamenim nebo podobnym opatfenim.

9.6 NAD dokumentuje vSechny pfipady bezpecnostnich incidentl bez ohledu na to, zda
bezpecnostni incident musi byt ohldsen dozorovému uradu nebo ozndmen dotéenym
subjektlim Udajui. Dokumentace obsahuje popis bezpecnostniho incidentu, jeho ucinky a
prijata ndpravna opatfeni, a je vedena tak, aby umoznila dozorovému ufadu ovéfit soulad
postupu s pravni Upravou.

9.7 NAD. v provadéci dokumentaci urci jednoho nebo nékolik odpovédnych zaméstnancli nebo
¢lenl vyboru, ktefi posuzuji povahu a okolnosti bezpecnostniho incidentu a rozhoduji o
tom, zda spolec¢nost NAD jednotlivy bezpecnostni incident ohlasi dozorovému ufadu
a/nebo oznami dotéenym subjektdm udaja.

Clanek 10.
VLIVU NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU (DPIA)

10.1 V pripadé, Ze se NAD domniva, Ze néktera jeji stavajici nebo budouci ¢innost zpracovani
osobnich udajl, zejména pfi vyuZiti novych technologii, ma/bude mit pravdépodobné s
pfihlédnutim k povaze, rozsahu, kontextu a ucellim zpracovani za nasledek vysoké riziko
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pro prava subjekt( udajl (napf. vyuZiti cloudovych sluzeb, monitorovani webovych aktivit
zaméstnancu apod.), provede pred zpracovanim, resp. pied ucinnosti GDPR, posouzeni
vlivu dotceného zpracovani na ochranu osobnich udaju, tzv. DPIA. V rdmci tohoto
posouzeni NAD zhodnoti nezbytnost a pfimérenost zpracovani osobnich udaju, jeho
mozna rizika a planova opatreni k feseni téchto rizik. Vysledkem posouzeni je pisemny
dokument, ktery je soucasti dokumentace vedené k prokdzani souladu s GDPR.

10.2 NAD provadi DPIA zejména v pfipadé, Ze rozsadhle zpracovava citlivé udaje, anebo rozsahle a
systematicky monitoruje verejné pristupné prostory i spada-li néktera jeji cinnost
zpracovani do seznamu druhd zpracovani podléhajicich pozadavku DPIA, ktery sestavi Urad
pro ochranu osobnich tdajd nebo jiny dozorovy urad ¢lenského statu Evropské unie.

10.3 Pokud nelze vysoké riziko zpracovani dle vysledk( provedeného DPIA dostatecné eliminovat
vhodnymi opatienimi, NAD konzultuje pfedmétnou &innost zpracovani s Uradem pro
ochranu osobnich udaju.

10.4 NAD v provadéci dokumentaci uréi zaméstnance, ktefi pravidelné posuzuji
pravdépodobnost vysokého rizika zpracovani pro prava subjektd udaji a rozhoduji o tom,
zda NAD provede DPIA, a kteti na zdkladé DPIA rozhoduji, zda NAD bude ¢innost
zpracovani konzultovat s dozorovym ufadem.

Clanek 11.
POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNICH UDAJU (DPO)

11.1 V ptipadé, ze NAD ustanovuje povérence pro ochranu osobnich Udaju (dale také jako
»povérenec"), jmenuji do této funkce osobu s potfebnymi znalostmi a praxi v oblasti
ochrany osobnich Udajd. Povéfencem muze byt jmenovan zaméstnanec NAD nebo externi
poskytovatel sluzeb, NAD vsak zajisti, aby u povérence nedochazelo ke stretu zajmu z
dlvodu jeho pracovniho zafazeni, nebo vykonu dalsi ¢innosti u NAD S externim
poskytovatelem sluzeb povérence NAD uzavird smlouvu o vykonu funkce povérence.

11.2 Za Gcelem zajisténi nezavislosti vykonu jeho funkce povérenec nedostava ohledné vykonu
funkce a jeho zplsobu Zadné pokyny — tim neni dot¢ena moznost NAD zadavat povérenci
ukoly v oblasti jeho plisobnosti NAD — a neni za vykon své funkce sankcionovan. Povérenec
ma primy pristup k vedeni NAD aby se mohl kdykoli obratit v zaleZitostech ochrany
osobnich udaju.

11.3 NAD zajisti, Ze povérenec je ndleZité a v¢as zapojen do veskerych zdleZitosti souvisejicich s
ochranou osobnich udajd, Ze ma pfristup k osobnim Udajliim a operacim zpracovani, a
poskytne mu zdroje nezbytné k plnéni jeho funkce a k udrzovani jeho odbornych znalosti.

11.4 Je-li povéFenec jmenovan, NAD zvefejni jeho kontaktni idaje a zaroven je sdéli Uradu pro
ochranu osobnich udaju.

11.5 V ptipadé, ze NAD nejmenuje povérence, jelikoz dle jejiho posouzeni k tomu neni povinna,
pisemné sepisSe toto posouzeni tak, aby byla schopna prokazat, Zze byly radné zohlednény
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relevantni faktory, a zaloZi toto posouzeni do dokumentace vedené k prokazani souladu s
GDPR.

Clanek 12.
ZAVERECNA USTANOVENI

12.1. Tento vnitini predpis nabyva ucéinnosti dnem 5. 2. 2019

jméno a podpis:
Mgr. Lenka Cerna, v.r.

prilohy

prilohy (nezvefejnéné):

1.

Nousw

Seznameni zaméstnance, €lena, externiho spolupracovnika s ochranou osobnich udaji v
NAD

formular smlouva o mlcenlivosti se zpracovateli osobnich Udajd — externi pracovnici,
dobrovolnici, supervizor,

formular sezndmeni s ochranou osobnich Udajl Zadatele

formular sezndmeni s ochranou osobnich udaji détského klienta

formular sezndmeni s ochranou osobnich Udaji zakonného zastupce

formular sezndmeni s ochranou osobnich udaji dobrovolnika

verejné oznameni o zpracovani osobnich udaji na web
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